
Als Assistenz der Geschäftsführung (m/w/d) arbei-
test Du im engen Austausch mit unserem CEO 
zusammen. Als dessen „rechte Hand“ organisierst 
und strukturierst Du seinen Tagesablauf in einem 
internationalen Arbeitsumfeld, einschließlich 
unserer Standorte in Italien. Dein Tätigkeitsfeld 
erstreckt sich von der Terminkoordination, über die 
Erstellung von Handlungsempfehlungen, Präsen-
tationen und Protokollen bis hin zum Projektma-
nagement. Du jonglierst Aufgaben wie Bälle – und 
das mit einer Präzision, die unseren Ingenieuren 
Konkurrenz macht. Neben eigenen Projekten 
erhältst Du die Chance in einem interdisziplinären 
Team standortübergreifende Projekte zu betreuen. 
Du organisierst Geschäftsreisen, Management-
meetings und Firmenevents und übernimmst die 
Geschäftsführungskorrespondenz mit Mitarbeitern, 
Kunden und Dienstleistern.

WEN BRAUCHEN 
WIR AN BOARD?

Dein Studium oder eine vergleichbare Ausbildung 
mit Zusatzqualifi kation hat Dich zum Organisa-
tionstalent gemacht und Dir das Handwerkszeug 
für wirtschaftliche Zusammenhänge und Projekt-
management vermittelt. Deine mehrjährige Berufs-
erfahrung zeigt, wie vielseitig und wertschöpfend 
Du einsetzbar bist. Ein routinierter Umgang mit 
MS-O365 Anwendungen sowie eine proaktive 
und selbstständige Arbeitsweise sind für Dich 
selbstverständlich und Dein Organisationstalent 
beeindruckt selbst den CEO. 

Du bist Kommunikationskünstler in der deutschen 
und englischen Sprache und Meister im Lesen zwi-
schen den Zeilen. Dein sechster Sinn fürs Detail 
zeichnet Dich aus und Du glaubst fest daran, dass 
jedes Problem lösbar ist. Bereit für Deine neue 
Mission? Wenn ja, bewirb Dich jetzt bei uns.

FINDEST DU DICH 
HIER WIEDER?

Bei uns stehen Freiheit, Vertrauen und Verantwor-
tung für Deine Aufgaben im Mittelpunkt. Du kannst 
Deine Arbeitsrahmenbedingungen individuell 
gestalten, denn wir schätzen jeden Einzelnen in 
unserem Team. Weiterbildungen sind für uns von 
großer Bedeutung, denn wir möchten, dass Du 
stets aktuelles Wissen besitzt und Deine Fähig-
keiten erweiterst. 

Wir fördern alle Initiativen rund um das Thema 
Innovation und beschäftigen uns aktiv mit Künst-
licher Intelligenz. Wir bieten eine solide betriebliche 
Altersvorsorge. Damit das Arbeitsklima bei uns 
besonders angenehm ist, haben wir viele weitere 
Benefi ts für Dich. Für Parkplätze und das leibliche 
Wohl ist vor Ort ebenfalls gesorgt. Zudem feiern 
wir auch gemeinsam Erfolge.

WAS WIR 
DIR BIETEN?

BEI UNS ERWARTET DICH EINE SPANNENDE POSITION IN EINEM 
INTERNATIONAL AGIERENDEN FULL METAL ANTI-AGING-UNTERNEHMEN. 
GEMEINSAM MIT UNSEREM DYNAMISCHEN TEAM ARBEITEST DU MIT DEM CEO 
ZUSAMMEN IN EINEM INTERNATIONALEN UMFELD. 

Deloro Wear Solutions GmbH
Zur Bergpfl ege 51-53
56070 Koblenz

z. Hd. Isabell Bertram
Isabell.Bertram@deloro.com

INTERESSE?
BEWIRB DICH 

JETZT:

FULL METAL
ASSISTENZ DER 
GESCHÄFTS-
FÜHRUNG
(M/W/D)


